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1. REALIZAR INSCRICAO

Para realizar a inscrigdo nos editais conduzidos pela Comissado Eleitoral Central, acesso o SIPAC no
endereco https://sig.cefetmg.br/sipac, opgdo Mesa Virtual.

FETERE e R --- MLUDAR DE SISTEMA, --- 'm
ilos A Abrir Chamado = Portal Admin.
ar senha 0 Ajuda ¥ Mesa virtual

Em seguida acesse o menu “Documentos”, op¢do “Cadastrar Documento”.

# MépuLo pe Protocore * & Mesa VirTual
Processos Documentos Despachos Memorandos Arguiv

Cadastrar Documento

MES#

Alterar Documentos

Conforme as defini¢cbes dispostas em cada Edital, selecione:

1l.a

1b

1.c

1.d

Na aba “Dados Gerais”, o campo Tipo de Documento deverd ser “FORMULARIO DE
INSCRICAO”

Na aba “Dados Gerais”, o campo Assunto devera ser: “FORMULARIO DE INSCRICAO —
EDITAL CELC-N/AAAA — XXX”, onde N corresponde ao nimero e AAAA o ano do edital, e XXX
a unidade que a elei¢do se dar3;

Na aba “Dados Gerais”, o Conteudo devera ser um arquivo digital correspondente ao
“Formulério de Inscrigdo — Eleicdo XXX,” disponivel na pagina eletrénica do respectivo edital
no site da CELC, onde XXX corresponde a unidade que a eleicdo se dard. Essa informacao
esta descrita em cada um dos editais.

Na aba “Dados Gerais”, o Formuldrio de Inscricdo — Eleicdo XXX deverd ser assinado
eletronicamente no maddulo Protocolo do SIPAC por ambos os servidores membros (titular e
suplente) da chapa candidata.

Considere um exemplo de preenchimento na figura abaixo. Prossiga no botdo [Continuar>>].


http://www.comissaoeleitoral.cefetmg.br/
https://sig.cefetmg.br/sipac
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Dapos po DocuMENTO

Tipo do Documento: « |FORMULARIO DE INSCRICAD
Natureza do Documento: & | OSTENSIVO v
Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do plblico em geral e ficard disponivel para
consulta na area piblica do sistema.

" Documentos que contiverem informacdes pessoais {CPF, R.G, dados bancarios, enderego...) devem ser
cadastrados como RESTRITO.

FORMULARIO DE INSCRIGAD - EDITAL CELC-2/2021 - CEPE
Assunto Detalhado: #

(1000 caracteres/0 digitados)
Observagies:

{700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: % () Documento Fisica () Escrever Documento  (8) Anexar Documento Digital

Dapos po DocuMeEnTe DisITaL

Origem do Documento: % (8) Documento Interno () Documento Externo EI
Identificador: EI
Ano: |0
Data do Documento: # | 17/08/2021 E|
Data do Recebimento: « |17/09/2021 E
Responsavel pelo Recebimento:
Tipo de Conferéncia: # | COPIA SIMPLES v
Arquivo Digital: Ficha de inscrigho - Edital 02-2021 CEPE 2021.08.25.pdf Remover Arguive

Numero de Folhas: % |1

l.e  Na aba “Documentos anexados” deverad ser anexada a documentacdo comprobatéria de
gue ambos preenchem os requisitos de elegibilidade estabelecidos no item 1.2 deste Edital.

Dapos Do ARQUIVO A SER ANEXADO

Mome do Arquiva: + Didrio SIGAA

Diario SIGAA

Descrican: #

{4000 caracteres/12 digitados)
Arquivo Digital: Diario SIGAA.pdf Remover Arquivo

Anexar

ArgQuivos ANExapos ao DocuMENTO

Nome do Arqguive Descrigio Arquivo
Didrio SIGAA Didrio SIGAA Diario SIGAA pdf (—'“ ﬂ

<< Voltar Cancelar Continuar >

Prossiga no botdo [Continuar>>].
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1.f  Na aba “Interessados”, o Formuldrio de Inscricdo — Eleicdo XXX deverd ter como interessado
os servidores membros (titular e suplente) da chapa candidata. A notificacdo por e-mail é

opcional.
Dapos po INTERESSADO & SER INSERIDO
Categoria: o Servidor Aluno Credor Unidade QOutros
SERVIDOR
Servidor: % ULISSES COTTA CAVALCA (3610647)
Motificar Interessado: # Sim o MNao

Inserir

INTERESSADOS INSERIDOS No DocumenTe (1)

Identificador Nome E-mail Tipo
3610647 | ULISSES COTTA CAVALCA — Servidor 7 )

== Valtar Cancelar Continuar »>>

1l.g Na aba “Movimentagdo Inicial”, o Formuldrio de Inscricdo — Eleicdo XXX deverd ser
enderecado a Comissdo Eleitoral Central.

MoVIMENTACAD INICIAL

Origem Interna: O Propria Unidade Outra Unidade
Dapos pa MOVIMENTAGAD

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAD - NG (11.56.03)

Unidade de Destino: # 11,35.02 COMISSAQ ELEITORAL CENTRAL (11.36.02)

] DIRETORIA DO CAMPUS LEOPOLDINA (11.61)
] DIRETORIA DO CAMPUS NEPOMUCENO (11.62)
# ] DIRETORIA DO CAMPUS NOVA GAMELEIRA - BELO HORIZONTE (11.56)
[ DIRETORIA DO CAMPUS NOVA SUIGA - BELO HORIZONTE (11.55)
] DIRETORIA DO CAMPUS TIMOTEO (11.63)
] DIRETORIA DO CAMPUS VARGINHA (11.64)
+ [ DIRETORIA GERAL (11.79)
=15 GABINETE DA DIRETORIA-GERAL (11.36)
=] ARQUIVO E MEMORILA INSTITUCIONAL (11.36.04)
=] BIBLIOTECA UNIVERSITARIA (11.36.01)

= COMISSAQ ELEITORAL CENTRAL (11.36.02)

Tempo Esperado na Unidade de Destino: {Em Dias)

Urgente: sim © nao

InFORMAR DESPACHO

<< \oltar Cancelar Continuar >>

Prossiga no botdo [Continuar>>].
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Para confirmar a inscricdo e o envio do arquivo, clique no botdo [Confirmar].

Dapos po DocumMENTO

Origem de Decumento: Internc
Tipo do Documento: FORMULARIO DE INSCRICAO
Assunto Detalhado: FORMULARIO DE INSCRICEO - EDITAL CELC-1/2021
Natureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem: DECOM {11.55.03)
Data do Documente: 27/05/2021
Namero de Folhas: 1
Data do Recebimente: 27/05/2021
Tipo de Conferéncia: COPIA SIMPLES
Observagbes: --

AsSsSINANTES Do DocumMmENTO
# Assinante Unidade Situagao

ULISSES COTTA CAVALCA

A (=1
Matricula: 3610647 DEDC (11.53) NAQ ASSINADO

Pré-Visualizar Documeanto
InTERESSADOS INSERIDOS A0 DocuMmeEnTO (1)

Identificador Nome E-mail Tipo
3610647 | ULISSES COTTA CAVALCA — Servidor

L“‘Q: Visualizar Arquivo

ArQuivos ANExADOS Ao DocumeEnTe (1)
Nome do Arguive Descrigao Arquive

Diidrio SIGAA Didrio SIGAA Diario SIGAA pdf L“‘Q

Dapos DA MoVIMENTACAO
Urgente: Nac
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE COMP'.JTAC.E.O - NG (11.56.03)
Unidade de Destino: COMISSAD ELEITORAL CENTRAL (11.36.02)

Confirmar << Voltar Cancelar
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